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1. Pendahuluan

Dokumen ini berisi Petunjuk Penggunaan (Guide) untuk Sistem Informasi Computer
Based Test. Untuk penamaan dokumen ini, selanjutnya akan digunakan istilah User Guide.
Dokumen ini digunakan oleh pengguna sebagai acuan untuk mengelola semua kegiatan pada
sistem.

Sistem Informasi Computer Based Test adalah perangkat lunak yang digunakan untuk
melaksanakan kegiatan ujian berbasis komputer.

Perangkat lunak ini hanya dapat diakses oleh pengguna yang memiliki Username dan
Password yang telah disediakan.

2. Alur Ujian Computer Based Test

Proses ujian Computer Based Test yang dilakukan oleh peserta mulai dari login pada
halaman login hingga proses logout dengan 3 alur utama yakni login, tes pecobaan, lalu tes
online CBT. Pada dokumen ini akan menjelaskan seluruh proses yang dilakukan oleh peserta.
Berikut skema yang harus dilakukan oleh peserta untuk menjelaskan masing-masing tahapan
akan dijelaskan pada sub bab selanjutnya.

= - = - fa

= .y

4. Login sebagai 2. Tes percobaan 3. Tes Online CBT
peserta

Gambar 1. 1 Skema Ujian Computer Based Test

3. Akses Masuk Sistem

Login digunakan untuk peserta masuk ke sistem, akun peserta dan kata sandi telah
ditetapkan sebelumnya. Berikut langkah untuk mengakses menu login :
Langkah — langkah :
1. Klik Mulai Tes pada Halaman utama Computer Based Test yang nantinya akan
menuju ke halaman login atau dengan klik menu login peserta.
Computer Based Test (CBT) semnon | peresncrnan | ar N —

Universitas Sentra Vidya Utama

SELAMAT DATANG

Silakan klik tombol di bawah untuk mulai tes CBT.

& Jadwal Ujian Terdekat

ALUR UJIAN CBT PMB MANDIRI

Tidak ada jadwal

1. Login sebagai peserta ujian
2. Melakukan tes percobaan
3. Melakukan tes online CBT

Info terbaru

PENGUMUMAN TES Pembukaan Pendaftaran 2020

Gambar 3. 1 Halaman Awal
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2. Untuk melakukan login, isikan data pada kolom Username dan Password. Setelah
itu klik tombol Login.

Computer Based Test (CBT) P
Universitas Sentra Vidya Utama

Silakan Login

Untuk melakukan tes silakan masuk dengan mengisi form di bawah ini
q ro—

Password

Login

Boton Bantuan 7
Silakan hubungi bagian BAAK atau dapat mengirim email ke support@sevima.com

Gambar 3. 2 Halaman Login

3. Setelah itu, akan tampil halaman ujian. Ketika peserta belum melakukan test
percobaan, tombol mulai tes pada daftar soal ujian akan nonaktif sehingga belum
bisa mengerjakan soal ujian.

ComPUter Based Test (CBT) BERANDA PERCOBAAN UNAN LOGOUT
Universitas Sentra Vidya Utama

Detail Peserta Tes Daftar Ujian yang Anda Ikuti

TesSaatini  Riwayat Tes

& Har 2020
No. Peserta 11102
No. Referensi
Nama Jacky
Email andrea@gmail.com ek
No. HP 088888889
Wilayah Asal

Gambar 3. 3 Halaman Ujian
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4. Proses Pengerjaan Ujian

Langkah — langkah :
1. Lakukan test pecobaan terlebih dahulu dengan memilih menu percobaan,
kemudian klik mulai pada daftar ujian percobaan untuk mengerjakan dan reset
untuk mengulang mengerjakan.

Computer Based Test (CBT)

Universitas Sentra Vidya Utama

Langkah-Langkah Mengikuti Ujian Percobaan

Anda harus mengikuti ujian percobaan terlebih dahulu sebelum mengikuti tes, berikut ini langkah-langkahnya.

Detail Peserta Tes Daftar Ujian Percobaan l

MATEMATIKA DASAR - T
® Duresi01:00:00 = 10 Scal

Sub Ujian - SOAL TEST MATEMATIKA DASAR

Tes Percobaan - % Reset
© Duresi00:05:00 = 8Soal

Sub Ujian - Soal Matematika

No.Peserta 11102 test math P MUlal O Reset
S © Duresi 100000 = 8Sosl

Nama Jacky Sub Ujian - Soal Matematika

Jenis Kelamin L

Email andreaggmail.com

No.HP 088333389

Wilayah Asal

Gambar 4. 1 Halaman Ujian Percobaan

2.Pada proses pengerjaan, terdapat counting down waktu pengerjaan, pilih
kelompok soal, nomor soal, tombol selesai, hingga pengaturan tampilan
ukuran teks pada soal.

Computer Based Test (CBT) s mencoaan e
Universitas Sentra Vidya Utama
MATEMATIKA DASAR Waktu Tersisa : ({0 0 4s1s Be 0}
Soalke 1710
SOAL TEST MATEMATIKA DASAR Pilih Kelompok Soal
Perhitungan Skor: Benar +5, Salah -1 — Semwa Kelompok — %]
1.9-1= Review Jawaban Anda
‘7\ - 2. 3 4 5
A AR
5
c
P »No.2
s =
E
6
Pengaturan
Ukuran Teks % =

Gambar 4. 2 Halaman Ujian CBT
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3. Pada multiple choice, memilih jawaban dengan mengklik tombol lingkaran yang ada
pada abjad pilihan jawaban. Nomor soal yang sudah terjawab akan berganti warna hijau.

Computer Based Test (CBT) Sn e imas | inconr
Universitas Sentra Vidya Utama
MATEMATIKA DASAR Waktu Tersisa: [0
Soalke 10710
SOAL TEST MATEMATIKA DASAR Pilih Kelompok Soal
Perhitungan Skor: Benar +5, Salah -1 —Semua Kelompok — [v]
10.1kg=...g « Review Jawaban Anda
® ElEIEEE
. EEEE

10

C.
0.01
: T

0.1

E
100

Pengaturan
Ukuran Teks T

Gambar 4. 3 Halaman Ujian CBT

4. Pada soal bergambar, klik gambar untuk membuat tampilan lebih besar sesuai
keinginan peserta. Kemudian klik tombol tutup untuk kembali pada halaman
soal.

@ Computer Based Test (CBT) S v iy T

Universitas Sentra Vidya Utama

MATEMATIKA DASAR Waktu Tersisa : [0 /0 Bs)e B 15

Soalke 87110

9 ASAR Pilih Kelompok Soal
rhitungan Skor: Benar -5, Salah -1 — Semua Kelompok —
7

Review Jawaban Anda

]

T AR E

s 'l v

<No.7 »Nog

Pengaturan
B. Ukuran Teks

100% v

Gambar 4. 4 Halaman Ujian CBT
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Pratayang Gambar

Gambar 4. 5 Halaman Utama CBT

5. Untuk dapat berpindah ke nomor soal yang lainnya, gunakan tombol pada review
jawaban anda untuk pindah seacara acak dan dibagian bawah untuk pindah
secara berurutan.

@ Computer Based Test (CBT) Sl e e g

Universitas Sentra Vidya Utama

MATEMATIKA DASAR Waktu Tersisa: [ 00 b Amle]

Soalke3/10

SOAL TEST MATEMATIKA DASAR Pilih Kelompok Soal
Derhitungan Skor: Benar -5, Salah -1 —SeimuaKelompok = E
_ Review Jawaban Anda

e TeMisneaas m
A HE: n a|s
0,1 3 7 8 9 10
B.
o
0,0000001 e
D. Pengaturan
0,0001 Ukuran Teks

150%

3

Gambar 4. 6 Halaman Ujian CBT

6. Pengaturan ukuran teks untuk membuat ukuran teks soal lebih besar dengan
normal 100%.
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@ Computer Based Test (CBT) BERANDA  PERCOBAAN UNAN  LOGOUT

Universitas Sentra Vidya Utama

MATEMATIKA DASAR Waktu Tersisa : [0 0 0 UAb 1]

Soalke 3/10

SOAL TEST MATEMATIKA DASAR Pilih Kelompok Soal

Perhitungan Skor: Benar +5, Salah -1 — Semua Kelompok — v

Review Jawaban Anda

s Tem=sme m
A 1 2 - 4 )
0,1 | 2| 8| 9|0
B.
.
0,0000001 =
D. Pengaturan
0,0001 Ukuran Teks 150% q
- I
0,01

Gambar 4. 7 Halaman Ujian CBT

7. Klik tombol selesai untuk menyelesaikan pengerjaan. Pilih Ya untuk
menyelesaikan, Tidak untuk membatalkan.

Computer Based Test (CBT) A P e o
Universitas Sentra Vidya Utama
MATEMATIKA DASAR Waktu Tersisa: [150 5
) Soalke 10/10 g
SOAL TEST MATEMATIKA DASAR Pilih Kelompok Soal
Perhitungan Skor: Benar =3, Salah -1 — SemuaKelompok — [
10.1kg="..q Review Jawaban Anda
. DEEEE
" (e[ [e[s]n]
o
[ s |
.
0.1 3 Selesai
&
1@ Pengaturan
Ukuran Teks o [V]
Konfirmasi
Apakah anda telah selesai mengerjakan tes?
Gambar 4. 8 Halaman Ujian CBT
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8. Setelah menyelesaikan, akan muncul halaman terima kasih, tampil skor jika
pengaturan pada soal skor ditampilkan.

Computer Based Test (CBT)

Universitas Sentra Vidya Utama

BERANDA PERCOBAAN URAN LOGOUT

Terima Kasih.

Tes Anda telah selesai, berikut hasil dari tes Anda.

HNama Tes
Sub Ujian

Waktu Tersisa

MATEMATIKA DASAR

SOAL TEST MATEMATIKA DASAR

00:24

Jumlahsoal 10
Jawaban Benar 9

Jawaban Salah 1
Skor Tahap Ini

Skor Tes

Kembali ke Dasbor

44

Gambar 4. 9 Halaman Selesai Ujian

9. Pilih Kembali ke Dasbor untuk menuju halaman utama ujian.

Computer Based Test (CBT)

Universitas Sentra Vidya Utama

BERANDA PERCOBAAN URAN LOGOUT

Terima Kasih.

Tes Anda telah selesai, berikut hasil dari tes Anda.

NamaTes

Sub Ujian

Wakty Tersisa

MATEMATIKA DASAR

SOAL TEST MATEMATIKA DASAR

00:24

Jumlahsoal 10
Jawaban Benar 9

Jawaban Salah 1
Skor Tahap Ini

Skor Tes 44

» Kembali ke Dasbor .

Gambar 4. 10 Halaman Terima Kasih

Setelah mengerjakan tes percobaan maka peserta sudah bisa mulai mengerjakan soal ujian
inti yang sudah terjadwal dengan tahap dan proses yang sama pada pengerjaan soal tes
percobaan. Soal ujian yang aktif akan berwarna hijau.
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5. Ujian Percobaan Tanpa Username dan Password

Untuk peserta yang ingin megerjakan tes percobaan tanpa login dengan username dan
password, berikut adalah langkah yang harus dilakukan.

Langkah — langkah :
1. Pada halaman utama CBT, pilih menu percobaan kemudian mengisi form biodata diri
dahulu yang nantinya akan digunakan sebagai data login peserta.

Computer Based Test (CBT)

Universitas Sentra Vidya Utama

BERANDA  PENDAFTARAN = DERCOBAAN  LOGIN PESERTA

Tes Percobaan

© Durasi 000500 = BSoal

Sub Ujian - Soal Matematika

test math

© Durasi 10:00:00 = 85cal

Sub Ujian - Soal Matematika

Gambar 5. 1 Halaman Awal Ujian Percobaan

2. Kemudian klik mulai tes pada daftar ujian percobaan yang akan dikerjakan.
Computer Based Test (CBT) e el oo T
Universitas Sentra Vidya Utama

Langkah-Langkah Mengikuti Ujian Percobaan

1. Isi biodata anda terlebih dahulu pada form di bawah ini

2. pilih ujian percobaan yang ingin diikuti dengan klik Mulai Tes.

3. Anda akan login secara otomatis sebagai peserta ujian percobaan.
4. Pilih menu Dasbor, kiik Mulai Tes untuk memulai ujian percobaan.
5. Setelah selesai mengikuti ujian, silakan Logout.

Isi Biodata Anda Daftar Ujian Percobaan

Meama Diana

MATEMATIKA DASAR
Jenis Kelamin Laki-laki @ Perempuan © Durasi01:00:00 &= 1050l
Email
Sub Ujian : SOAL TEST MATEMATIKA DASAR
HNo.HP
Tes Percobaan
Nlamat. alan pahlawan surabaya © Durasi 000500 &= 85oal
Sub Ujian - Soal Matematika
Wikepels Axal KOTA JAKARTA PUSAT i

test math

© Durasi 10:00:00 = 8Soal

Sub Ujian - Soal Matematika

Gambar 5. 2 Halaman Awal Ujian Percobaan
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3. Kemudian terdapat halaman ujian dengan detail biodata yang telah diisi dengan ujian
percobaan yang akan dikerjakan. Klik mulai tes untuk memulai pengerjaan.

Computer Based Test (CBT) oen T
Universitas Sentra Vidya Utama

Detail Peserta Tes Daftar Ujian yang Anda lkuti

Tes Saat Ini Riwayat Tes

MATEMATIKA DASAR

Hariti @ Durasi01:00 3 10Scal

Sub Ujian - SOAL TEST MATEMATIKA DASAR

Nama Diana
Email Diana@gmail.com
No. HP 085625537734

Wilayah Asal KOTA JAKARTA PUSAT

Gambar 5. 3 Halaman Utama Ujian Percobaan

4. Kerjaan tes percobaan dengan tahap dan proses yang sama sampai dengan selesai
pengerjaan.

6. Akses Keluar Sistem

Tekan menu logout untuk keluar dari sistem dan kembali ke halaman utama atau
beranda.

Universitas Sentra Vidya Utama

@ Computer Based Test (CBT) s o

Terima Kasih.

Tes Anda telah selesai, berikut hasil dari tes Anda.

NamaTes MATEMATIKA DASAR
SubUjian SOAL TEST MATEMATIKA DASAR
WaktuTersisa  00:24
Jumlahsoal 10
Jawaban Benar 9
Jawaban Salah 1

Skor Tahap Ini 44

Skor Tes 44

Kembali ke Dasbor

Gambar 6. 1 Halaman Selesai Ujian
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